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EXPOSICION DE MOTIVOS

De acuerdo con el marco establecido por las Politicas Generales y Operacionales de
Docencia de la UAM, se determiné la necesidad de integrar el Comité de Estudios, como
un grupo colegiado que coadyuve con el Director de la Division, los jefes de
departamento, el Coordinador Divisional de Docencia y el Coordinador de Estudios, en el
desarrollo de las actividades docentes para procurar mayor continuidad v,
consecuentemente, mejor calidad en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Se respetd las competencias de los distintos 6rganos e instancias de la Universidad,
resaltando la importancia de los Comités de Estudios como el espacio idoneo para el
analisis, la evaluacion y la formulacién de recomendaciones sobre los planes y programas
de estudio en sus aspectos integrales.

Con base en las consideraciones anteriores, el Consejo Divisional emite los presentes
lineamientos donde se establecen las funciones, modalidades de integracidn y operacion
de los comités de estudios y comités tutorales de las licenciaturas de la Division de
Ciencias Biologicas y de la Salud de la Unidad Lerma.

COMITE DE ESTUDIOS

El Comité de Estudios de licenciatura es un cuerpo colegiado de caracter consultivo y
de apoyo al trabajo del Director de la Divisidn, de los jefes de departamento, y de los
coordinadores de estudio.

INTEGRACION

1. El Comité de Estudios sera nombrado por el Director de la Division y se integrara
por el Coordinador de Estudios de Licenciatura y por un profesor de cada
departamento de la Division.

2. Los profesores deberan representar a las diferentes lineas de investigacién de las
licenciaturas o de los posgrados y deberan contar con el grado de Maestria o
Doctorado, ser personal académico por tiempo indeterminado y de tiempo
completo de la Universidad, y tener amplia experiencia docente y de investigacion.

3. Se procurara que cada tres afios se promueva la rotacion entre los tres profesores
de los comités de estudios, a fin de que se incorporen nuevos integrantes que
representen a los campos tematicos que no hayan estado considerados en el
periodo inmediato anterior.



FUNCIONES

1.

Analizar, discutir y aprobar, en su caso, las propuestas de proyectos terminales de
las UEA Proyecto Terminal | y Proyecto Terminal Il, a realizarse bajo la supervision
del Comité Tutoral durante los trimestres Xl y XlI de los planes de estudio de las
licenciaturas.

El Comité de Estudios podra auxiliarse de expertos para la revision de los
proyectos terminales de investigacion.

Autorizar la conformacion de los comités tutorales responsables de la supervisién
de los proyectos terminales, tomando en consideracion la experiencia del profesor
o investigador en el campo de conocimiento seleccionado, la disponibilidad de
infraestructura y de recursos financieros.

Aprobar la propuesta de Jurado que participara en la evaluacion de los resultados
finales, en ambas versiones escrita y oral, presentados por los alumnos que cursan
la UEA Proyecto Terminal 1l de los planes de estudio de las licenciaturas.

Autorizar la inscripcién a una UEA cuando asi se requiera.

Promover en forma sistematica el dialogo con los alumnos y con los profesores
gue participan en el proceso de ensefianza-aprendizaje de la licenciatura y atender
las iniciativas que procedan de los mismos, respecto de las competencias del
propio comité.

Colaborar con los coordinadores de estudio en la elaboracion del plan e informe
anual de actividades.

Participar en las evaluaciones de recuperacién cuando sea necesario.

Resolver todo tipo de eventualidades que se presenten durante el desarrollo de
los proyectos terminales de las licenciaturas de la Division.

COMITE TUTORAL

El Comité Tutoral es un cuerpo colegiado de apoyo en la orientacion, analisis, discusion
y supervision del desarrollo académico y de los trabajos necesarios para el logro de los
objetivos del Proyecto Terminal del alumno que seré realizado durante los trimestres Xl
y Xl de los planes de estudio de las licenciaturas de la Division.



INTEGRACION

1.

El Comité Tutoral podré integrarse por un director de proyecto y de manera
adicional por uno o dos asesores. Alternativamente, el Comité Tutoral también
podra integrarse por un director, un codirector y un asesor. Los directores,
codirectores y asesores podran ser miembros del personal académico de la
Universidad o externos a ésta.

En caso de que el director del proyecto de investigacibn no forme parte del
personal académico de la Universidad o no cuente con contratacion por tiempo
indeterminado, se requerird contar con un asesor interno quien debera reunir estas
condiciones.

FUNCIONES

1.

El director del proyecto ser& el responsable de revisar y avalar el protocolo de
investigacion del alumno que se presentara para su aprobacion y registro ante el
Comité de Estudios correspondiente (formato PT01)

Supervisar el desarrollo académico y los trabajos necesarios para el logro de los
objetivos de los proyectos terminales de licenciatura.

Analizar, discutir y evaluar el desempefio, asi como los informes y actividades
trimestrales correspondientes a los avances de proyectos de investigacion de
acuerdo con el formato de Proyecto terminal.

Presentar ante el Comité de Estudios correspondiente la propuesta de posibles
integrantes del Jurado que participard en la evaluacion de los proyectos
terminales de licenciatura.

Revisar y aprobar el informe final del proyecto terminal y entregar la version final
al Jurado para su evaluacion.

Participar en el proceso de evaluacion de los proyectos terminales de licenciatura
en conjunto con el Jurado siguiendo las modalidades particulares de cada
programa de estudios.

El reconocimiento del trabajo de direccion/asesoria de horas/semanal/trimestre se
realizara de acuerdo con los Criterios de la Division de Ciencias Bioldgicas y de
la Salud de la Unidad Lerma para el Otorgamiento de la Beca de Reconocimiento
de la Carrera Docente, apartado IV, de acuerdo con la siguiente tabla:



NUumero de alumnos Horas reconocidas
1 2
2 3
3 4
4 6 mas 4.5

JURADO
INTEGRACION

1. El Jurado se integrara por al menos dos miembros designados por el Comité de
Estudios a propuesta del Comité Tutoral.

2. Los miembros del Jurado deberan contar con el grado de Licenciatura, Maestria o
Doctorado y tener amplia experiencia docente y de investigacion en el area que se
pretende evaluar.

3. Un miembro del Jurado, por lo menos, debera pertenecer al personal académico
de la Universidad.

FUNCIONES

1. Participar en el proceso de evaluacion de los proyectos terminales
correspondientes al trabajo de investigacion desarrollado por los alumnos durante
los trimestres Xl y XlI de los planes de estudio de las licenciaturas de la Division.

OPERACION DEL COMITE DE ESTUDIOS, DEL COMITE TUTORAL Y DEL JURADO
CON RESPECTO A LOS PROYECTOS TERMINALES DE LICENCIATURA

Las unidades de ensefianza-aprendizaje obligatorias del Tronco de Integracion son de
caracter tutorial, en las que mediante los proyectos terminales se pretende aplicar los
conocimientos y habilidades adquiridos durante los estudios, y que podran estar ligados
a los ambitos de la investigacion o de la vida profesional.

Las etapas que conforman el registro, seguimiento y terminacion del Proyecto Terminal
se presentan en las Figuras 1 a 3.



TRIMESTRE X

1. En congruencia con los objetivos de las UEA en las que se desarrolla el proyecto
terminal, el alumno podra desarrollar su plan de trabajo desde el trimestre VIl y
deberé presentarlo ante el Comité de Estudios durante la semana 10 del trimestre
X. El procedimiento de registro se presenta en la figura 1.

2. El Comité de Estudios no recibira propuestas de registro de Proyecto Terminal
después de la semana 10 del trimestre X.

3. La propuesta del Proyecto Terminal deberd ser elaborada por el alumno en
conjunto con el director del proyecto de acuerdo con el formato de registro de
proyecto terminal (formato PTO1) que deberd incluir la siguiente informacién:

a. Nombre del proyecto.

b. Propuesta de conformacion de Comité Tutoral:
i. Nombre del director: Interno (adscripcién, categoria y nivel), o externo*
(lugar de trabajo).
ii. Asesor(es): Interno (adscripcion, categoria y nivel), o externo (lugar de
trabajo).

. Introduccion (o antecedentes)

. Justificacion.

. Objetivos (General y particulares).
Actividades a realizar.

. Duracién y etapas (cronograma de actividades).

. Lugar de realizacion.
Nombre, matricula y licenciatura del alumno (o alumnos participantes).
Criterios de evaluacion.

. Andlisis de viabilidad del Proyecto. Se deben incluir aqui, entre otros, los
permisos de acceso a zonas de muestreo, hospitales, clinicas, etc., y
permisos para el manejo de materiales y reactivos cuando sea necesario.

XTI oK StcToao

* La presentacion de candidatos para la conformacion de un Comité Tutoral con
integrantes externos, deberd acompafar la propuesta con un resumen curricular.

4. Como resultado del andlisis de la propuesta de proyecto terminal, el Comité de
Estudios evaluara el plan de trabajo para que cumpla con los requerimientos
académicos y podrd, en su caso, aprobar o emitir observaciones al proyecto que
deberan ser atendidas para el cumplimiento del registro del proyecto terminal.

5. En el caso de que el Comité de Estudios apruebe la propuesta de proyecto, este
Comité emitird una carta de registro del proyecto y asignara al Comité Tutoral para
la supervision del trabajo. La aprobacion del proyecto e integracién del Comité



Tutoral se registraran mediante el formato PT02. Este formato se acompafara de una
carta de autorizacion de inscripcion al trimestre XI.

6. En el caso de que el Comité de Estudios emita observaciones o modificaciones a
la propuesta de proyecto terminal, éstas deberan ser atendidas por los
proponentes y entregar la version modificada de la propuesta en la semana 12 del
trimestre X. Bajo esta situacion se consideran tres situaciones generales:

6.1. El alumno no entrega la version revisada en el plazo establecido. En este caso
el Comité de Estudios no autoriza el registro del Proyecto Terminal y no
autoriza la inscripcién al trimestre XI. El alumno tendrd que someter
nuevamente la propuesta para su aprobacion durante la semana 10 del
siguiente trimestre lectivo (X).

6.2 El alumno entrega la version modificada en el plazo establecido, pero no
atiende satisfactoriamente las recomendaciones del Comité de Estudios. En
este caso, el Comité de Estudios emitird una carta de autorizacion de
inscripcion condicionada al trimestre XI. El Comité de Estudios debera reunirse
durante la primera semana del trimestre Xl para evaluar nuevamente el
proyecto. Si el proyecto no cumple con las observaciones del Comité su
registro serd rechazado y, en consecuencia, el alumno tendra que solicitar la
baja de su inscripcion al trimestre Xl durante la semana 1 para evitar la no
acreditacion del mismo. El alumno tendra que someter nuevamente la
propuesta para su aprobacion durante la semana 10 del siguiente trimestre
lectivo (X).

6.3. El alumno entrega la versién modificada en el plazo establecido y cumple
satisfactoriamente con las recomendaciones del Comité de Estudios. En este
caso, el Comité de Estudios emitira una carta de autorizacion de inscripcion
condicionada al trimestre XI. EI Comité de Estudios debera reunirse durante la
primera semana del trimestre XI para evaluar nuevamente el proyecto. Si el
proyecto cumple con las observaciones del Comité, su registro serd aprobado
y se seguira el procedimiento descrito en el numeral 5 de esta seccion.

TRIMESTRE XI. PROYECTO TERMINAL |

1. El alumno debera contar con el documento de registro de Proyecto Terminal
(formato PTO02) para iniciar con las actividades programadas de acuerdo al plan
de trabajo. El proceso de operacion de esta UEA se describe en la figura 2.

2. Una vez aprobado el proyecto terminal por el Comité de Estudios, el alumno
desarrollara las actividades correspondientes a su proyecto programadas en su
cronograma de actividades. La evaluacion de la UEA Proyecto Terminal | se



realizara por el Comité Tutoral de acuerdo con el cumplimiento de los objetivos
propuestos.

3. La evaluacion de la UEA Proyecto Terminal | queda a cargo del Comité Tutoral.
Esta evaluacion tendréa que ajustarse a los criterios de evaluacion establecidos en
la propuesta del proyecto. Mediante el analisis de los avances del Proyecto, el
Comité Tutoral emitird una calificacion que acredite o no la UEA. Esta calificacion
debera ser notificada al Comité de Estudios mediante el formato PTO03. La
calificacion se ponderara y asignara de acuerdo a la conformacion del comité
tutoral:

Un director del proyecto (100 %).

Un director de proyecto (50 %) y un asesor (50%).

Un director de proyecto (60 %) y dos asesores (20 % cada uno).

Un director (50 %) y un codirector (50%).

Un director de proyecto (40 %), un codirector (40 %) y un asesor (20%).

4. Sila calificacion es aprobatoria, el Comité de Estudios emitird la autorizacion para
gue el alumno pueda inscribirse a la UEA Proyecto Terminal Il.

5. Cuando el alumno no acredite la UEA Proyecto Terminal | podra seguir dos
opciones:

5.1 Solicitar la evaluacion en recuperacion. Para la evaluacién de recuperacion se
designara como responsables a un miembro del Comité de Estudios y a un
miembro del Comité Tutoral quienes vigilaran que el alumno cumpla con las
observaciones que haya emitido el Comité Tutoral. La calificacion se notificara
al Comité de Estudios mediante el formato PTO3bis. Si la calificacion es
aprobatoria, el Comité de Estudios emitira la autorizacion para que el alumno
pueda inscribirse a la UEA Proyecto Terminal Il. Si la calificacion es no
aprobatoria, el Comité de Estudios no autorizara la inscripcién a la UEA
Proyecto Terminal Il y el alumno tendra que recursar la UEA Proyecto Terminal
l.

5.2 Reinscribirse a la UEA Proyecto Terminal I. En este caso, el alumno tendra que
cumplir con las actividades propuestas originalmente en su Proyecto Terminal,
asi como con las observaciones hechas por el Comité Tutoral.



TRIMESTRE XII. PROYECTO TERMINAL I

1. En la unidad de ensefianza-aprendizaje Proyecto Terminal Il, el alumno avanzara
en el cumplimiento de los objetivos de su proyecto terminal durante las primeras 9
semanas, dedicando el tiempo necesario a la redaccion del proyecto terminal. El
procedimiento general de operacion de esta UEA se describe en la figura 3.

2. En la octava semana el alumno propondra al Comité de Estudios la conformacién
de un Jurado para la evaluacion de su Proyecto Terminal. Esta propuesta debe
ser avalada por el Comité Tutoral.

3. ElI Comité de Estudios recibira y analizara la propuesta de Jurado y emitird la carta
de designacioén de Jurado en la novena semana mediante el formato PTO04.

4. Enla semana 10, el proyecto debe alcanzar el 100 % de avance y el alumno debe
contar con el Informe Final de Proyecto Terminal. Este informe deberéa ser revisado
y avalado por el Comité Tutoral y deber& ser entregado por el alumno en esta
semana a los miembros del Jurado para su revision. El Informe Final de Proyecto
Terminal debera incluir la siguiente informacion:

a) Portada:
* Nombre del proyecto terminal
* Nombre del alumno
* Matricula
* Licenciatura/Division CBS
* Nombre(s) y firma(s) de los integrantes del Comité tutoral
* Fecha de entrega

b) Contenido
« indice
* Resumen del trabajo (una cuartilla)
* Lugar y fecha de realizacion
* Antecedentes
« Justificacion
* Objetivos (General y particulares)
» Metodologia
* Resultados
* Analisis y discusion de resultados
* Conclusiones
* Bibliografia
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5. La evaluacion de los resultados del proyecto terminal corresponde a los miembros
del Jurado y se llevara a cabo en la doceava semana. La evaluacion consistira en
la revision y analisis del documento final y de la presentacion publica de los
Mismos.

6. Como resultado de esta evaluacién se emitira una calificacibn numérica que
deberéa considerar las modalidades que se determinen previamente por el Comité
de Estudios para la presentaciéon de los resultados finales de los Proyectos
Terminales. Esta calificacion sera registrada y firmada mediante el formato PTO5.

7. La calificacion asentada en el formato PT05 debera tomarse en cuenta para la
asignacion de la calificacion en acta por parte del Comité Tutoral como la
calificaciéon final al alumno responsable de la presentacion de este trabajo. En
consecuencia, la acreditacion del Tronco de Integracion correspondiente al plan
de estudios de la licenciatura dependeréa tanto de la opinion del Jurado como del
Comité Tutoral y se ponderara de la siguiente manera: Jurado 60%, Comité
Tutoral: 40%.

8. En caso de que el dictamen sea no aprobatorio, el alumno recibira en la UEA
Proyecto Terminal Il una calificacion no aprobatoria. En este caso, el Jurado
debera incluir en el formato PTO5 las observaciones que deberdn ser
consideradas para la modificacién del documento en su caso o en la presentacion
oral.

9. El alumno que no ha acreditado la UEA correspondiente al Proyecto Terminal Il
puede seguir dos opciones:

9.1 Inscribirse a evaluacion de recuperacion. En este supuesto, el mismo dia de
su inscripcién, el alumno debera presentar al Comité de Estudios el documento
final de Proyecto Terminal que incluya las modificaciones solicitadas por la
evaluacion del Jurado. La evaluacion de recuperacion estara a cargo de al menos
un integrante del Comité de Estudios y un miembro del Jurado. El resultado de la
evaluacion de recuperacion se registrara mediante el formato PTO5bis. La
calificacion debera ser aprobatoria para poder acreditar el Proyecto Terminal Il.
En el caso de obtener calificacidon no aprobatoria el alumno debera reinscribirse
al Proyecto Terminal Il.

9.2 Reinscribirse al Proyecto Terminal Il (trimestre XII). Cuando el alumno que no
ha acreditado la UEA de Proyecto Terminal Il decide reinscribirse al siguiente
trimestre, éste debera realizar todas las actividades correspondientes a su
proyecto de investigacion conforme lo programado en este trimestre.

10.Una vez que el alumno obtenga calificacion aprobatoria del Proyecto Terminal I,
la Direccion de la Division entregara un documento de reconocimiento al trabajo
de direccidon o asesoria segun sea el caso.
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11.El alumno se obliga a entregar dos copias impresas y una copia en formato digital
(PDF) de su Informe Final de Proyecto Terminal a la Secretaria Académica de la
Division de Ciencias Biologicas y de la Salud de la Unidad Lerma.

DESCRIPCION DE LOS FORMATOS QUE DEBERAN AVALAR EL CORRECTO
SEGUIMIENTO DEL REGISTRO, SEGUIMIENTO Y TERMINACION DE LOS
PROYECTOS TERMINALES

FORMATOS

Clave Descripcion Firmas

PTO1 Formato de solicitud de registro de | Director/Asesor/Alumno.
Proyecto Terminal.

PTO2 Formato de aprobacion de registro | Integrantes del Comité de
de Proyecto Terminal y asignacién | Estudios.
de Comité Tutoral.

PTO3 Formato de evaluacion de proyecto | Integrantes del Tutoral.
Terminal I.

PTO3bis | Formato de evaluacibn de | Integrante(s) del Comité de
recuperacion de proyecto Terminal | Estudios y Comité Tutoral.
l.

PTO4 Formato de asignacién de Jurado Integrantes del Comité de

Estudios.

PTO5 Formato de evaluacion de Proyecto | Miembros del Jurado (60%) y
Terminal Il Comité Tutoral (40%)

PTO5bis | Formato de  evaluacion de | Integrante(s) del Comité de
recuperacion de Proyecto Terminal | Estudios y un representante del
1 Jurado.

12



ANEXOS

En la Figura 1 se presenta el procedimiento para el Registro del Proyecto Terminal el cual
puede realizarse desde el trimestre VIl hasta la décima semana del trimestre X, mediante

el formato PTO1.

Figura 1. ETAPAS PARA PRESENTACION Y REGISTRO DE PROYECTOS

TERMINALES

DEL TRIMESTRE VII A
LA SEMANA 10 DEL TRIMESTRE X

Elaboracioén del
Proyecto Terminal

Presentacion al Comité
de Estudios.
Semana 10, Trimestre X

(formato PTO01)

a) Proyecto no registrado.

b) Se recomienda baja de la
UEA en la semana 1 del
trimestre XI.

Autorizacién

e no condicionada para

umple? —

ctump inscripcion a
trimestre XI

si

A

a) Presentar la propuesta
con las observaciones del
comité en la semana 12
del trimestre X.

b) Revision por el Comité
de Estudios en semana 1,
trimestre XI.

no

A

a) Autorizacion para inscripcién a
trimestre XI.

b) Registro de Proyecto Terminal y
Aprobaciéon del Comité Tutoral
(formato PT02)
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En la Figura 2 se presentan: el procedimiento de actividades a realizar de alumnos con
proyecto terminal registrado y el procedimiento para registro de alumnos que ain no han

registrado el proyecto terminal y actividades a realizar durante el trimestre XI

Figura 2.

TRIMESTRE XI

Comité
Tutoral aprobado

Alumnos con Proyecto y

Comité de Estudios

por el

A4

Desarrollo de
actividades del <
Proyecto Terminal |

A4

Evaluacion del alumno
por el Comité Tutoral

éAprueba?

Si

no

a) Acreditacion de la UEA (formato

PTO03)
b) Autorizacion para
trimestre XII.

inscripcion a

»| Reinscripcion a la UEA
Proyecto Terminal |

a) Inscripcidn a
evaluacién de
recuperacion.

b) Evaluaciéon con
(formato PTO3bis)

no

éAprueba?

Si

A
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En la Figura 3 se presentan las etapas de actividades a realizar los alumnos que cursan

el Proyecto Terminal Il.

Figura 3

TRIMESTRE XII ]

Desarrollo de actividades
del Proyecto Terminal Il y
elaboracion del Informe
Final de Proyecto Terminal

Propuesta de Jurado
Semana 8

Aprobacién de Jurado
Semana 9
(formato PT04)

Entrega del Informe Final
de Proyecto Terminal al
Jurado

Presentacion final de
resultados ante el Jurado
Semana 12

¢Aprueba

no

Reinscripcion a la
UEA Provecto

Acreditacion de la UEA
(formato PT05)

a) Inscripcidn a
evaluacidn de
recuperacion.

b) Evaluacion con
(formato
PTO5bis)

no

éAprueba

A
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TRANSITORIO

Los presentes Criterios entraran en vigor el dia habil siguiente al de su aprobacion por
Consejo Divisional.
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