£\ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA l‘ﬁ

INSTRUCTIVOPARA CREDENCIAL Y FIRMA

El dia 27 de mayo recibiras un correo de la cuenta de correo credencial.cse@correo.ler.uam.mx , con los datos
que tenemos registrados, deberas revisar que los datos sean correctos.

Si tus datos son correctos deberas enviar un correo de confirmacion a credencial.cse@correo.ler.uam.mx, con el
siguiente titulo en el asunto SOLICITUD DE CREDENCIAL Y (MATRICULA DEL INTERESADO) y los
siguientes documentos.

Ejemplo: SOLICITUD DE CREDENCIAL _2222040000

1. COPIA DE IDENTIFICACION

e |dentificacion vigente con fotografia

e Elnombre del archivo debe ser IDENTIFICACION_(tu matricula)*

e Sedebera entregar en formato PDF

e Envia un escaneo claro y nitido (no se aceptan fotos)

e Debes enviar SOLO UNA de las siguientes identificaciones:
* Credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electoral, debe incluir
ambos lados en la misma pagina
* En caso de ser menor de edad puede ser tu credencial de nivel medio superior

* Pasaporte

2. CONSENTIMIENTO DE DATOS PERSONALES
e Debidamente llenado, firmado y escaneado en formato PDF
e Elnombre del archivo debe ser CONSENTIMIENTO_(tu matricula)*
¢ Lafecha del formato debe ser el dia en que lo firmes
¢ No se aceptan fotos

e Se anexa formato en el correo

3. FOTO
e Deberas tomarla con la aplicacion FOTO CARNET
e Elnombre del archivo debe ser FOTO_(tu matricula)*
e Formato JPG
o SE ANEXA INSTRUCTIVO AL FINAL DE ESTE DOCUMENTO
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Caracteristicas de la foto:

* Imagen de frente, a color con fondo blanco
* Imagen clara, enfocada y bien iluminada
* Sin sombras en la cara o cuello

* Cabeza y rostro descubierto, sin gorra, sin sombrero, lentes o aretes ostentosos

4. FIRMA
e Deberas generarla a través de la aplicacion FIRMA DIGITAL
e Elnombre del archivo debe ser FIRMA_(tu matricula)*
e Lafirma debe ser en color NEGRO
e Formato JPG
e SE ANEXA INSTRUCTIVO AL FINAL DE ESTE DOCUMENTO

DEBERAS ENVIAR LA INFORMACION A MAS TARDAR EL DiA 29 DE JUNIO DE 2022 A
LAS 14:00 HRS. APOYANOS ENVIANDO UN SOLO CORREDO.



INSTRUCTIVO PARA FOTO

Foto carnet
I} siranet -3 Descarga la aplicacion en tu celular

Contiene anuncios

Preparemos una foto

EYTY-C .
Elegir de tu galeria

3 Una vez en el menu, elige la opcion
Tomar una foto con la cAmera “Tomar una foto con la camara”

Crea una foto impresa a partir de fotos de
identificacion completas

También puedes “Elegir una de tu galeria” si es que ya tienes una o si tomaste una

antes (al menos 1 mes de antigliedad).

e Se recomienda que otra persona tome la foto a un metro de distancia
aproximadamente donde se vea desde tus hombros hasta tu cabeza.

e No se aceptan selfies

e Toma de referencia los ejemplos que ponemos en este instructivo.

e La foto va a color, debe estar bien iluminada, fondo blanco, sin sombras en
el rostro.

e Sinlentes



¢Usar esta foto? si No

Cuando te agrade la imagen da clic en

—  “Usar esta foto’

Por favor, especifica el tamafio
de la foto de identificacion

Alto 32 mm
Aplicar este tamano

Ancho 26 mm

N Especifica el tamafio
Alto 32 x Ancho 26 mm

@ Alto 32 x Ancho 26 mm
(O Alto 51 x Ancho 51 mm (2x2 inch)
O Alto 40 x Ancho 30 mm
O Alto 40 x Ancho 40 mm
O Alto 43 x Ancho 32 mm
O Alto 45 x Ancho 35 mm
O Alto 45 x Ancho 45 mm
O Alto 48 x Ancho 33 mm

4N 7
Ajustar para que Terminar ajustes
quepa en el marco

guia 1 2 3

Te aparecera una regla y un cuadro con la medida que necesitamos,
aqui puedes centrar y recortar tu foto para que se vea como en la imagen

de ejemplo




Se muestra en si No
tamano real. ;Esta

todo bien?
0 1 2 3 4 5 €

Este menu te muestra la vista previa del tamafio de tu imagen,

w3 A E puedes editar ligeramente el brillo o contraste en caso de ser necesario.
-~
o
o
Brillo -
Contraste. —— g
Correccion Color
*IMPORTANTE*

Para que el fondo sea completamente blanco deberas marcar la opcion “color”
y elegir el color blanco en la paleta de colores.

4

Por favor, especifica el siguiente
ndmero de hojas

Afiadir otra foto

!A \ * 2 hoja [ =

5 | = Daclic en el icono de descargar
e eliminar copiar gris
Al presionar # en la esquina superior L

derecha de la foto, se guardara la foto del
rostro como un archivo de datos.

Guardar foto

Guardar
629 pixel
- Y guarda, no olvides que la foto tienes que enviarla en formato JPG

511 pixel



INSTRUCTIVO PARA FIRMA

Firma digital
’ Radl R. . .
Contiene anuncios -3 Descarga la aplicacion en tu celular

Signature maker

®

Firma en el recuadro blanco
— procura que sea lo mas similar
a tu firma de tu INE

Firme aqui

@00

o000



Signature maker

®

La firma debe ser en color negro
con fondo blanco.

((\J =  Puedes cambiar el color de tu pincel
en la paleta de colores que se encuentra

ala derecha

@00

Qoo0

Signature maker

3 Da clic en el icono de guardar
y selecciona ‘PNG (White BG)”

o
o

PNG (Transparent BG)

PNG (White BG)

0000



	1. COPIA DE IDENTIFICACIÓN
	2. CONSENTIMIENTO DE DATOS PERSONALES
	3. FOTO
	 Formato JPG
	4. FIRMA
	 Formato JPG
	INSTRUCTIVO PARA FOTO



