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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
UNIDAD LERMA

Secretaria

CIRCULAR
01/2018

RECTOR DE LA UNIDAD, DIRECTORES DE DIVISION, SECRETARIOS ACADEMICQS,
JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES Y JEFES DE SECCION DE RECTORIA

Y SECRETARIA, ASISTENTES DE FUNCIONARIO, ASISTENTES ADMINISTRATIVOS.

En seguimiento a la Circular 03/2017 de esta Secretaria de Unidad, se incorporan los
siguientes procesos y procedimientos al Sistema de Gestion de Calidad de la Unidad Lerma a
partir del 14 de mayo de 2018.

Procesos y Procedimientos de Planeacion e Informacion Institucional

Clave del Clave del Nombre

proceso procedimiento

OPII-01 Informe anual de actividades de la Unidad
OPII-01/01 Elaboracién y presentacion del Informe anual de

actividades de la Unidad

Procesos y Procedimientos de Infraestructura y Gestion Ambiental

Clave del Clave del Nombre
proceso procedimiento
CIGA-01 Proyecto de adaptaciones
CIGA-01/01 Proyecto de adaptaciones por personal de CIGA
CIGA-01/02 Proyecto de adaptaciones con asignacién por el area
administrativa responsable
CIGA-02 Proyecto de obras
CIGA-02/01 Proyecto de obras con asignacién por el area administrativa
responsable
CIGA-03 Mantenimiento y adaptaciones en inmuebles
CIGA-03/01 Mantenimiento y adaptaciones con asignacion por el drea
administrativa responsable
CIGA-03/02 Mantenimiento y adaptaciones con asignacion por el Comité
de la Unidad Lerma
CIGA-04 Obras
CIGA-04/01 Ejecucion de obras con asignacion por el area administrativa
responsable
CIGA-04/02 Ejecucion de obras con asignacién por el comité de la Unidad
Lerma
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Procesos y Procedimientos de Vinculacion
Clave del Clave del Nombre
proceso | procedimiento
COVI-03 Remanentes de proyectos patrocinados
COoVI-03/01 Autorizacidn y alta de proyectos de remanentes
Procesos y Procedimientos de Campus Virtual
Clave del Clave del Nombre
proceso procedimiento
CCV-01 Procesos administrativos en plataforma digital
CCV-01/04 Publicacién de documentos en el portal web
CCV-04 Gestion y operacion de la educacién virtual
CCV-04/01 Gestion administrativa
CCV-04/02 Habilitacién y capacitacién
CCV-04/03 Capacitacion a docentes
CCV-04/04 Solicitud de aula virtual
CCV-04/05 Conocimiento de lo organizacién

Lo anterior esta disponible en la siguiente liga electronica

http://campus-virtual.ler.uam.mx/campus virtual/SGC-UAM-L/default.html|?type=all

Atentamente
Casa Abierta al Tiempo

Ing. Dario Ed Guglielmi

Secretario de la Unidad

Lerma, Estado de México a 11 de mayo de 2018.




