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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA METROPOLITANA 
UNIDAD LERMA 

Secretaría 

CIRCULAR 
01/2018 

RECTOR DE LA UNIDAD, DIRECTORES DE DIVISIÓN, SECRETARIOS ACADÉMICOS, 
JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES Y JEFES DE SECCIÓN DE RECTORÍA 
Y SECRETARÍA, ASISTENTES DE FUNCIONARIO, ASISTENTES ADMINISTRATIVOS. 

En seguimiento a la Circular 03/2017 de esta Secretaría de Unidad, se incorporan los 
siguientes procesos y procedimientos al Sistema de Gestión de Calidad de la Unidad Lerma a 
partir del 14 de mayo de 2018. 

Procesos y Procedimientos de Planeación e Información Institucional 

Clave del 

proceso 

Clave del 

procedimiento 

Nombre 

OPII-01 Informe anual de actividades de la Unidad 

OPII-01/01 Elaboración y presentación del Informe anual de 

actividades de la Unidad 

Procesos y Procedimientos de Infraestructura yGestión Ambiental 

Clave del 

proceso 

Clave del 

procedimiento 

Nombre 

CIGA-01 Proyecto de adaptaciones 

CIGA-01/01 Proyecto de adaptaciones por personal de CIGA 

CIGA-01/02 Proyecto de adaptaciones con asignación por el área 

administrativa responsable 

CIGA-02 Proyecto de obras 

CIGA-02/01 Proyecto de obras con asignación por el área administrativa 

responsable 

CIGA-03 Mantenimiento y adaptaciones en inmuebles 

CIGA-03/01 Mantenimiento y adaptaciones con asignación por el área 

administrativa responsable 

CIGA-03/02 Mantenimiento y adaptaciones con asignación por el Comité 

de la Unidad Lerma 

CIGA-04 Obras 

CIGA-04/01 Ejecución de obras con asignación por el área administrativa 

responsable 

CIGA-04/02 Ejecución de obras con asignación por el comité de la Unidad 

Lerma 

~y 
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Procesos y Procedimientos de Vinculación 

Clave del 

proceso 

Clave del 

procedimiento 

Nombre 

COVI-03 Remanentes de proyectos patrocinados 

COVI-03/01 Autorización y alta de proyectos de remanentes 

Procesos y Procedimientos de Campus Virtual 

Clave del 

proceso 

Clave del 

procedimiento 

Nombre 

CCV-01 Procesos administrativos en plataforma digital 

CCV-01/04 Publicación de documentos en el portal web 

CCV-04 Gestión y operación de la educación virtual 

CCV-04/01 Gestión administrativa 

CCV-04/02 Habilitación y capacitación 

CCV-04/03 Capacitación a docentes 

CCV-04/04 Solicitud de aula virtual 

CCV-04/05 Conocimiento de lo organización 

Lo anterior está disponible en la siguiente liga electrónica 

http://campus-virtual.ler.uam.mx/campus virtual/SGC-UAM-L/default.html?type=all 

Atentamente 
Casa Abierta al Tiempo 

Ing. Dado Ed -: ~::__ _ . . .c - • Guglielmi 
Secretario de la Unidad 

Lerma, Estado de México a 11 de mayo de 2018. 
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