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CIERRE EJERCICIO 2020 COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

DIRECTORES DE DIVISION, JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES y ASISTENTES
ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD LERMA.

Con motivo del préximo cierre presupuestal 2020, se hacen de su conocimiento las fechas limites para
la recepcion de tramites en la Coordinacion de Recursos Humanos.

Modulo de Recursos Humanos

- Fecha limite : ; Evento
2 de noviembre Solicitudes de honorarios asimilables a salarios.
9 de noviembre Solicitud de los siguientes movimientos: contratacion de personal,

promociones, licencias, bajas y finiquitos de personal.

6 de noviembre Solicitudes para otorgamiento de prestaciones.

24 de noviembre Solicitudes de tiempo extraordinario

NOTA IMPORTANTE:

Toda solicitud que se reciba en la Coordinacion en fecha posterior a la sefialada en el cuadro como
fecha limite, sera tramitada con cargo al presupuesto de 2021, lo cual se debera considerar en el
formato correspondiente.

Atentamente
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Ing. Dario Edu Guaycochea Guglielmi
Secfetario i
Lerma, Estado de Mexico a 08 de Julio de 2020
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