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RECTOR DE LA UNIDAD, DIRECTORES DE DIVISION, SECRETARIOS
ACADEMICOS, JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES Y JEFES
DE SECCION DE RECTORIA Y SECRETARIA, ASISTENTES DE
FUNCIONARIO, ASISTENTES ADMINISTRATIVOS.

Se les solicita que en los tramites de factura que se realizan para pago de
gastos de gasolina (partida sub especifica 2610301) y gastos de viaje (partida
sub especifica 3720402), en la parte titulada CONCEPTO O DESCRIPCION se
explique con detalle la actividad que justifica el gasto, por ejemplo objeto de la
reunién, proyectos a los que esta asociada, participantes, ubicacion (Rectoria
General, Unidades). Se les pide asimismo anexar copias de comprobantes,
tales como invitaciones (por escrito o por correo electronico), avisos o
constancias de asistencia a eventos. Esto con el objeto de poder identificar el
evento 0 comision que se.ampara con el gasto y estar en mejores condiciones

de contender con auditorias, solicitudes de informacion y rendicién de cuentas.

Atentamente
Casa Abierta al Tiempo

Ing. Darig Edu €a Guglielmi
Secretario de la Unidad
Lerma, Estado de México a 28 de marzo de 2017.



